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Esbjerg Lærerforening søger faglig sagsbehandler til 

fuldtidsstilling pr. 1. juni 2024. 
 

 

Esbjerg Lærerforening er med ca. 1100 aktive medlemmer og ca. 400 pensionerede medlemmer 

en større kreds i Danmarks Lærerforening. Kredsen varetager medlemmer i Esbjerg og Fanø 

kommuners interesser. Vi brænder for at levere kompetent og engageret service, sagsbehandling 

og fagpolitisk interessevaretagelse for alle vores medlemmer, og vi er stolte af at have en høj 

organisationsprocent. 

 

Kredsstyrelsen består af formanden, næstformand og 5 kredsstyrelsesmedlemmer og udgør den 

politiske ledelse af foreningen.  

Formanden fungerer som daglig leder af kontoret, hvor vi også har en konsulent og en sekretær 

ansat. 

 

Den faglige sagsbehandlers opgaver, som tilrettelægges i samarbejde med formanden og de øvri-

ge ansatte på kontoret, består overordnet set i vejledning og rådgivning af medlemmer og tillids-

repræsentanter, samt at bistå formanden og kredsstyrelsen i det daglige arbejde på kredskontoret. 

 

Herunder i spørgsmål om: 

 

• Løn og arbejdstid i henhold til overenskomster og lokalaftaler 

• Generelle ansættelsesforhold 

• Barselsregler 

• Pensionsforhold 

• Tjenestefrihed og orlov 

• Forhold og bestemmelser vedr. sygdom, afsked m.v. 

 

Derudover kan sagsbehandleren forvente opgaver som følgende: 

 

• Udarbejde statistisk materiale til brug for kredsens fagpolitiske arbejde. 

• Bistå formand og kredsstyrelse vedr. juridiske aspekter i konkrete sager og fagpolitiske 

sammenhænge. 

• Vejlede og rådgive kredsens tillidsrepræsentanter. 

• Bistå ved produktion af oplæg i forbindelse med kursusvirksomhed mv. 

• Udføre visse kommunikationsopgaver. 

• Udføre tildelte sekretærfunktioner for kredsstyrelsen. 
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Vores forventninger til en faglig sagsbehandler: 

 

• Du bidrager til et positivt og frugtbart arbejdsmiljø. 

• Du kommer fra lignende arbejdsområder med kontakt til medlemmer. 

• Du har lyst til og interesse for arbejdet i en faglig organisation. 

• Du har kendskab til folkeskolen og eventuelt også andre af medlemmernes ansættelses-

områder. 

• Du har gode kommunikative evner og er vant til forhandling. 

• Du har kendskab til GDPR-regler og eventuelt erfaring med journalisering. 

• Du har analytisk sans for både talbehandling og den menneskelige dimension. 

• Du er struktureret, proaktiv og kan arbejde selvstændigt i en politisk ledet organisation. 

 

Vi kan tilbyde: 

 

• En høj grad af indflydelse på eget arbejde. 

• Dygtige, imødekommende og engagerede kolleger. 

• Relevant introduktion og adgang til kurser som klæder dig på til arbejdet. 

• Eget kontor og gode fysiske rammer. 

• Mulighed for deltagelse som gæst ved lokale medlemsarrangementer og fx Danmarks 

Lærerforenings kongres, hvor der også er tid til socialt samvær. 

• Et lille arbejdsfællesskab, hvor vi vægter humor og nærvær i en hverdag, som i perioder 

godt kan være hektisk. 

• Løn og ansættelse i henhold til overenskomst mellem SAKS og PDK. 

 

Ansøgning vedlagt relevante bilag sendes pr mail til magu@dlf.org senest den 14. april 2024. 

 

Hvis du vil høre nærmere om stillingen, er du velkommen til at kontakte kredsformand Maja 

Gundermann Østergaard på 26 25 85 10 

 

Ansættelsesudvalget behandler ansøgningerne og indkalder til samtaler i perioden 15. – 19. april 

2024 

Besked om afslag/ansættelse gives senest torsdag d. 25. april 2024. 

 

 

Med venlig hilsen 

 

Maja Gundermann Østergaard 

Formand Esbjerg Lærerforening 
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